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ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA DE POS-GRADUACAO

Apos o deposito do Trabalho de Conclusédo de Curso (dissertacdo, tese e/ou produto final) junto a
Coordenacéo do Curso o(a) estudante egresso(a) estara apto(a) a protocolar o requerimento de

solicitagdo do diploma ou certificado correspondente. Sequem as orientagoes:

1. O (A) requerente devera conferir atentamente seus dados cadastrais no sistema SUAP Ensino,
especialmente aqueles que constardo no diploma/certificado e no histérico académico final,
incluindo: nome completo, sexo, data de nascimento, nimeros do RG e do CPF, data de emisséo
do documento de identidade, nome dos pais, nacionalidade, naturalidade e titulo do Trabalho de
Concluséo de Curso (dissertacéo, tese e/ou produto final).

Caso identifique alguma divergéncia ou tenha ocorrido alteracdo de seus dados pessoais durante
o curso, em decorréncia de casamento, divércio, emissdo de segunda via da carteira de
identidade ou qualquer outro motivo, devera encaminhar uma cépia do documento atualizado para

0 seguinte endereco eletrdnico: secretariapos.jatai@ifg.edu.br.

2. O (A) requerente devera formalizar a solicitacdo de expedicdo do diploma ou certificado por

meio do envio de e-mail a Secretaria de Pos-Graduacao, contendo o0s seguintes documentos:
v' Requerimento para emissao de diploma (modelo anexo);
v' Carteira de Identidade ou registro profissional;

v' Certiddo de quitagdo eleitoral emitida pela internet, para comprovagao da regularidade do

estudante junto a Justica Eleitoral,

v' Certificado de Dispensa de Incorporacdo (CDI), somente para brasileiros do sexo

masculino maiores de 18 e menores de 45 anos;

v' Comprovante de conclusao do curso de nivel imediatamente inferior ao correspondente ao
diploma ou certificado solicitado (Graduagéo ou Mestrado), acompanhado do respectivo

histérico escolar;
v" Foto atualizada;

v' A Secretaria podera solicitar a apresentacao de documentos complementares, caso sejam
identificadas pendéncias na documentacdo que compBe o dossié académico do

requerente.

Campus Jatai do Instituto Federal de Goias
Rua Riachuelo, n° 2090, Samuel Graham. CEP: 75804-068. Jatai — GO
Fone: (64) 3632-8600


mailto:secretariapos.jatai@ifg.edu.br

= MINISTERIO DA EDUCAGAO )
. SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
= 'G'g'g;"TUTo REERESSAL J‘;‘i‘;‘?pus INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
CAMPUS JATAI 5
SECRETARIA DE POS-GRADUAGCAO

3. Apds a conferéncia e a validagcdo da documentagcdo apresentada, a Secretaria abrira um
processo eletrbnico no Sistema SUAP, cuja tramitacdo poderd ser acompanhada pelo (a)
interessado (a).

5. ApOs sua abertura, o processo serd encaminhado a Biblioteca para verificar a existéncia de
pendéncias ou débitos. Por isso, 0 (a) requerente devera regularizar sua situacado junto a esse

setor previamente.

6. O prazo méaximo para a emisséo do diploma ou certificado é de 90 (noventa) dias, contados a
partir do envio de toda a documentagcdo exigida. ApOos a expedicdo do documento, o(a)

diplomado(a) recebera um e-mail automatico do SUAP Ensino informando sua disponibilidade.

7. Conforme a Portaria MEC n° 70, de 24 de janeiro de 2025, a emissdo e o registro dos
diplomas de graduacgdo das Instituicbes de Educacdo Superior (IES) pertencentes ao Sistema
Federal de Ensino séo realizados em formato digital. Caso deseje, o(a) diplomado(a) podera
imprimir a Representagdo Visual do Diploma Digital (RVDD) para fins decorativos ou de
exposicao.

Solicitacdo de 22 via do diploma/certificado

Podera ser solicitada a emissdo da 22 via do diploma digital em caso de alteracao de nome ou de
dados de identificacdo do(a) estudante. Para tanto, caberd ao(a) interessado(a) formalizar a

solicitagdo junto a Secretaria de Po6s-Graduacdo, mediante apresentacdo da seguinte

documentacao:
v' Requerimento para emissao de diploma (modelo anexo);
v’ Certiddo de Nascimento, Casamento ou Averbacgéo de Divorcio;
v Carteira de Identidade ou registro profissional;
v Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), caso ndo conste na carteira de identidade;

v Certiddo de quitacao eleitoral emitida pela internet, para comprovacao da regularidade do

estudante junto a Justica Eleitoral;

v A Secretaria podera solicitar a apresentacdo de documentos complementares, caso sejam
identificadas pendéncias na documentacdo que compde o dossié académico do

requerente.

Em caso de duvidas, entre em contato com a Secretaria de Pds-Graduagdo por e-
mail ou pelo telefone/ Whatsapp (64) 99279 2374.
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